                             博士后出站流程

1、办事流程

◇博士后研究人员出站考核合格后，登录中国博士后网www.chinapostdoctor.org.cn点击“博士后人员进站、出站”窗口，进入“中国博士后网上办公系统”，进行在线申请并打印出站所需书面材料。

◇向设站单位提交书面出站材料及有关证明材料并办理有关手续。

◇通过设站单位网上办公系统及书面材料审核后（联合招收博士后需由工作站和流动站依次审核），向中国博士后科学基金会或分级管理省市博士后工作主管部门报送书面材料及有关证明材料。

2、共性材料（须提交原件及2份复印件）

◇《博士后研究人员工作期满登记表》、《博士后研究人员工作期满审批表》、《博士后研究人员工作期满业务考核表》（工作站和流动站联合招收博士后需分别提交业务考核表）。

3、个性材料（须提交原件及2份复印件）

◇重新分配工作的人员须提交《博士后研究人员接收函》，进站时未与原单位解除人事劳动关系人员还须提交原单位人事（干部）部门出具的同意解除人事（劳动）关系证明。

说明：如接收（原）单位无独立人事权限，还需出具该单位与人才服务机构的人事档案委托管理协议书签章页复印件，注明“与原件相符”，并加盖公章。

◇出国人员需提交进站之前常住户口所在省（市）人才服务机构同意接收档案的证明。

◇进二站人员需提交二站接收单位博士后主管部门出具的同意进站证明。

◇转业（复员）军人需提交军官转业证（复员证）或原所在部队干部部门出具的同意转业（复员）证明或解放军总政治部干部部门的转业（复员）批函。

◇在站时间超过三年的人员需提交设站单位博士后工作主管部门出具的延期出站说明。

4、博士后人员办理落户所需材料 （须提交原件及1份复印件）

◇落本人房产人员须提交《房屋产权证》或《购房合同》和物业公司出具的《入住证明》。

◇落配偶房产人员须提交配偶《身份证》、《结婚证》、《房屋产权证》或《购房合同》和物业公司出具的《入 住证明》。

说明：《房屋产权证》和《购房合同》只需复印“产权人姓名”及“房屋坐落地址”页。

◇落父母或子女家庭户口人员须提交：

—父（母）或子（女）的《居民户口簿》首页；

—父（母）或子（女）同意落户的证明；

—父（母）或子（女）单位出具的父（母）子（女）关系证明。

说明：1、配偶、子女户口迁移手续需与博士后出站手续同时办理，不能滞后办理。

2、配偶如为学生集体户口，不能办理落户手续。

5、配偶、子女办理落户所需材料

（须提交原件及复印件各1份）

◇配偶、子女《户口簿》首页及《常住人口登记卡》（复印件1份）。

◇ 配偶

《结婚证》、《居民身份证》

◇ 子女

《出生医学证明》、《独生子女证》（非独生子女除外）；

离异人员子女需提交《离婚证》、离婚判决书或离婚协议（协议需经民政部门盖章或公证处证明）；

随迁非独生子女需提交《准生证》。

6、开具介绍信

◇《分配工作介绍信》

◇户口迁移介绍信和《调动人员情况登记表》

◇配偶户口随迁证明

★退站申请流程

◇登录中国博士后网www.chinapostdoctor.org.cn点击“博士后人员进站、出站”窗口，进入“中国博士后网上办公系统”，在线提交退站申请。

◇填写并打印《博士后研究人员退站表》。

◇向设站单位提交《博士后研究人员退站表》。

◇通过设站单位网上办公系统审核后，向中国博士后科学基金会或分级管理省市博士后工作主管部门报送退站材料。

★退站所需材料

◇《博士后研究人员退站表》原件及2份复印件。

◇档案已迁入设站单位的退站人员还需提交进站前常住户口所在省（市）人才服务机构出具的同意接收档案的证明原件及1份复印件。

★开具介绍信

◇退站存档介绍信

◇户口迁移介绍信和《调动人员情况登记表》

说明：1、户口迁移介绍信有效期为40天。

2、落户北京的人员最早可于办理出站手续次日前往北京市公安局人口管理处办理落户手续。

7、纸质博士后研究报告直接寄送或交设站单位统一寄送至以下两家收藏单位：
国家图书馆学位论文采编组 
地址：北京市中关村南大街33号，邮编：100081
联系人：王秀青，李瑨，010-88545465 
Email:wangxq@nlc.gov.cn
中国科学技术信息研究所信息资源中心 
地址：北京市海淀区复兴路15号，邮编：100038
联系人：杨代庆 电话：010-58882316，010-58882313
Email:yangdq@istic.ac.cn

